個人情報保護ポリシー等記載例

ECサイトなどの記載例となります。コーポレートサイトなどにプライバシーポリシーなどがある場合は、そちらで構いませんが、リンクや記載が必要になります。
以下は記載の事例になります。商材、顧客属性、顧客との関係性などによって内容を変更しながらご記載ください。


■記載例
個人情報の取り扱いについて

1.事業者の名称：株式会社〇〇〇〇
2.個人情報管理責任者
　　職名：経営戦略部長　〇〇　〇〇
　　連絡先：03-5911-4231
3.個人情報の利用目的
　（1）会員登録、お問い合せ、見積り依頼、ご注文、お支払方法へのご対応
　（2）ご注文商品発送業務
　（3）商品情報やキャンペーン情報のご案内
4.取得、利用する個人情報の内容
　氏名、性別、生年月日、住所、電話番号・FAX番号、メールアドレス、企業名、担当者氏名、担当者役職
5.提供に関して
　当社がお預かりする個人情報は、以下の場合を除き、第三者に開示・提供いたしません。
　（1）お客様の同意・承諾を得た場合
　（2）法令等に基づく開示・提供が必要な場合
　（3）人の生命、身体または財産保護の為に必要な場合
　（4）業務の委託を行う場合（商品発送業務、決済代行業務、請求書発行業務）
6.開示、訂正、削除に関して
[bookmark: _GoBack]お預かりした個人情報の開示、訂正、削除に関する件は下記までご連絡ください。

【個人情報相談窓口】
株式会社〇〇〇〇　　〇〇〇部　TEL：03-5911-4231　FAX：03-5956-7603
対応受付時間　AM9:00～PM5:00（当社休業日を除く）
